Zalgcznik Nr 4

do Zarzqdzenia Nr 11/2024

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Czarnkowie
z dnia 30 grudnia 2024 r.

Informacje dla sygnalisty

zgodnie z art. 48 ustawy z 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistéw

1. Dane kontaktowe umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewnetrznego,

w

szczegdlnosci adres do korespondencji oraz adres poczty

elektronicznej:

Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane do Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Czarnkowie, zwanego dalej takze: PIW lub Organem, wylacznie
w formie pisemnej za pomoca nastepujacych kanalow zglaszania:

1) w postaci papierowej w zamknietej kopercie dostarczone] za
posrednictwem poczty badz innego operatora na adres pocztowy
siedziby PIW w Czarnkowie, ul. Kosciuszki 88, 64-700 Czarnkéw,
z dopiskiem sygnalista — zgloszenie zewnetrzne;

2) w formie e-maila na adres poczty elektronicznej: sygnalista@piw-
czarnkow.pl - zgloszenie zewnetrzne z wykorzystaniem formularza,
ktory bedzie stanowil zalacznik do maila. Wzér formularza zgloszenia
zewnetrznego zamieszczono na stronie BIP i stanowi zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 11/2024 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Czarnkowie z dnia 30 grudnia 2024 r.

2. Warunki objecia sygnalisty ochrona:

1)

2)

3)

4)

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), od
chwili dokonania zgloszenia.

Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone poufnosci tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty
wyrazna zgode na ujawnienie danych;

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych os6b, organ zapewni takze ochrone
poufnosci ich tozsamosci;

c) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych oséb, ktore
zostaly zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu
stosunku pracy lub zakonczeniu wspolpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji
zwigzanej ze zgloszeniem, beda mialy tylko uprawnione osoby, ktére
zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi
dzialaniami, w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesiaca od jego otrzymania,

zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed

dziataniami odwetowymi przewidzianej w Ustawie.

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dzialan odwetowych, Sygnalista

ma prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizsze] niz przecietne

miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku,
oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej

Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego)

lub prawo do zado$éuczynienia.



3. Tryb postepowania majacy zastosowanie w przypadku zgloszenia
zewnetrznego, w tym wymagany sposob wyjasnienia informacji bedacych
przedmiotem zgloszenia lub przedstawienia dodatkowych informacji:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane 1 weryfikowane przez

upowaznionych pracownikow organu w zakresie wiarygodnosci zgloszenia

oraz jego odpowiedzialnoSci za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie

dzialan nastepczych.

Organ rozpatruje zgloszenie zewnetrzne - w przypadku gdy zgloszenie

dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania

organu.

W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym

zwroci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o udzielenie

dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia

prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania organu, organ podejmie

dalsze kroki w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszenn prawa w dziedzinie

nienalezacej do zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie,

nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,

a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do

organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialan nastepczych.

Organ moze nie podjac dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,

dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub

zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji

na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem

tego naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujaca zgloszenia o takim

odstapieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ pozostawi je bez

rozpoznania oraz bez informacji zwrotne;.

Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwloki

przekazuje  wlasciwym  instytucjom, organom lub jednostkom

organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu

prowadzenia dzialan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje,

organy lub jednostki.

Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego
identyfikacji;

e) date dokonania zgloszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 38 ustawy
o sygnalistach;

h) date zakonczenia sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dzialan (art. 40 ust. 2 ustawy
0 ochronie sygnalistow);

J) szacunkowa szkode majatkowa jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszenn prawa,
bedacych przedmiotem zgloszenia - o ile organ posiada te dane

10)Rejestr Zgloszen prowadzi upowazniony pracownik organu.
11)Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen

zewnetrznych sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.



4.

Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaju i zawartosci takiej
informacji:

1) Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy.
Informacje zostana przekazane niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7
dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na
wyslanie potwierdzenia.

2) Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie mial
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze takie dzialanie zagroziloby ochronie
poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

3) Organ moze zwroci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu,
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga byé w posiadaniu
Sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

4) Organ  przekaze Sygnaliscie  informacje zwrotna  w terminie
nieprzekraczajacym 3 nmiesiecy od dnia przyjecia zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

5) Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia
prawa, organ poinformuje osobe dokonujaca zgloszenie o odstapieniu od
jego rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia. Organ moze w takim
przypadku przekazaé¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

6) Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dzialania organu.

7) Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan
nastepczych, podajac uzasadnienie odstapienia.

8) Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych
dziatan nastepczych realizowanych na skutek zgloszenia.

Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgloszen zewnetrznych:

Ochrona poufnosci Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) Ochrone poufnosci tozsamosci, chyba Ze organ otrzyma od Sygnalisty
wyrazna zgode na ujawnienie danych;

2) Jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrone
poufnosci ich tozsamosci;

3) Udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych oséb, ktore
zostaly zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku
pracy lub zakonczeniu wspélpracy;

4) Dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej ze zgloszeniem,
beda mialy tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone w zakresie
zapewnienia ochrony Sygnalistow.

Zasady przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 8,
a takze zasady przetwarzania danych osobowych oraz informacji
podawanych w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane
dotycza, uregulowanych odpowiednio w art. 5 i art. 13 rozporzadzenia
2016/679, art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez wlasciwe organy do
celow  zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postepowan
przygotowawczych, wykrywania i $cigania czynéw zabronionych i
wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylajacej decyzje ramowa Rady 2008/977/WSiSW (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 89, z pézin. zm. 4 ) albo art. 15 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika



2018 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne
Unii i swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE (Dz. Urz. UE
L 295 z 21.11.2018, str. 39):

1) Dane osobowe sygnalisty (w tym oséb pomagajacych w dokonaniu
zgloszenia naruszenia), osoby, ktorej dotyczy zgloszenie o naruszeniu oraz
innych osob (Swiadkowie, pokrzywdzeni) chronione sa zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa, w tym RODO oraz przepisami Ustawy.

2) Dane osobowe przetwarzane sa w systemie zgloszeniowym w zakresie
niezbednym do przyjecia zgltoszenia oraz prowadzenia dzialan nastepczych.

3) Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia
wewnetrznego nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, sg
niezwlocznie usuwane w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

4) Zgodnie z przepisami Ustawy, dane osobowe przetwarzane w zwiazku
z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez PIW w Czarnkowie
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakoniczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

5) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty
znajduje si¢ na stronie internetowej PIW Czarnkéw pod linkiem:
https:/ /www.piw-czarnkow.pl/index.php/ochrona-danych-osobowych

Charakter dzialafi nastepczych podejmowanych w zwiazku ze
zgloszeniem zewnetrznym:

Nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez organ w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosci przez
postepowanie  wyjasniajace, wszczecie kontroli lub  postgpowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania
srodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach
wewnetrznej procedury  dokonywania  zgloszenn  naruszen = prawa
1 podejmowania dzialan nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych.

Srodki ochrony prawnej i procedury stuzace ochronie przed dzialaniami
odwetowymi oraz dostepnosci poufnej porady dla os6b rozwazajacych
dokonanie zgloszenia zewnetrznego:

Zgodnie z art. 11 ustawy wobec sygnalisty nie moga byé podejmowane
dzialania odwetowe ani proby lub grozby zastosowania takich dziatan.
Sygnalista, wobec ktorego dopuszczono si¢ dzialan odwetowych, ma prawo do
odszkodowania w wysokosSci nie nizsze] niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do
celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski" przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego, lub prawo do
zadoscuczynienia.

Powyzsza zasady maja odpowiednie zastosowanie w stosunku do oséb
powiazanych, pomagajacych sygnaliScie



9. Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem
odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci zgodnie z art. 16 ustawy:

1)

2)

3)

Dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowié
podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub
odpowiedzialnosci za szkode z tytulu naruszenia praw innych oséb lub
obowiazkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegélnosci w
przedmiocie znieslawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich,
ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5, pod warunkiem ze
sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie
publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z
ustawa.

W przypadku  wszczecia postepowania prawnego  dotyczacego
odpowiedzialnosci, o ktorej mowa w ust. 1, sygnalista moze wystapi¢ o
umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia
publicznego lub dostep do takich informacji nie moga stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostep nie
stanowig czynu zabronionego.

10. Tutejszy Organ zacheca do korzystania 2z procedury zgloszen
wewnetrznych podmiotu prawnego w przypadku, gdy naruszeniu prawa
mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu
prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dzialan
odwetowych.

11. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
al. Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

Mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl







